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GEDACHT. GEMACHT.

Assistenz (m/w/d) der Geschaftsflihrung

Schonfelder Papierfabrik GmbH

Tannenberger StralRe 4, 09456 Annaberg-Buchholz
Annaberg-Buchholz ~ Vollzeit  Stelle  ab sofort

schnelle Bewerbung maglich

03.12.2024

Werden Sie Teil unseres Teams!

Wir fertigen in unserem Unternehmen hochwertige Recyclingpapiere nach den Winschen unserer Kunden.
Fir unseren Standort Annaberg-Buchholz suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Assistenz der Geschéftsfilihrung (m/w/d) in Vollzeit zur Organisation der Birros unserer beiden Geschaftsfihrer. Der Schwerpunkt der
Aufgabe liegt klar in den Bereichen HR und Marketing.

lhr Aufgabengebiet umfasst:

e Organisation der Buros unserer beiden Geschaftsflihrer

e Planung und Organisation von Dienstreisen, Messen

e Personalwesen: Recruiting, Qualifizierung und Digitalisierung

o Mitarbeit im Marketing mit eigenen Projekten

e Mitarbeit im integrierten Managementsystem

¢ Mitwirkung und Nachverfolgung von internen und externen Projekten

Wir erwarten:

¢ ein abgeschlossenes Fach- oder Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikation
o sicheres Beherrschen aller gangigen MS Office Anwendungen

e Organisationstalent

o Kommunikationsfahigkeit

e Teamfahigkeit und Engagement

e Einarbeitung in das ERP-System

e sicheres Englisch in Wort und Schrift

Wir bieten:

¢ eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem multifunktionalen Team

¢ anforderungsgerechte Vergitung

e 38 Stunden Woche in Gleitzeit

e 30 Tage Urlaub

o betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen wie z. B. Zuschlsse zu den Kita-Betreuungskosten, Jobrad-Leasing u.v.m.

Nahere Informationen finden Sie auf unserer Internetseite unter:
www.schoenfelder-papierfabrik.de
Wir freuen uns auf lhre aussagefahige Bewerbung unter folgender Adresse:

Schonfelder Papierfabrik GmbH
Tannenberger Str. 4
09456 Annaberg- Buchholz OT Frohnau

lhre Ansprechpartnerin: Steffi Cordier
Tel: 03733/ 56 38 272


https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/schonfelder-papierfabrik-gmbh

Jetzt bewerben!
Kontakt & Infos zur Bewerbung

Schonfelder Papierfabrik GmbH
Frau Steffi Cordier

Tannenberger StralRe 4

09456 Annaberg-Buchholz

+49 (0)3733 563 951
jobs@schoenfelder-papierfabrik.de
www.schoenfelder-papierfabrik.de

Fachkrafteportal Erzgebirge
c/o Wirtschaftsférderung Erzgebirge GmbH
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