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Das Sächsische Textilforschungsinstitut e.V. (STFI) ist eine anwendungsnahe Industrieforschungseinrichtung, die sich den Traditionen und
der Standortsicherung der deutschen Textilindustrie verpflichtet fühlt. In unserer verfahrens- und erzeugnisbezogenen FuE-Arbeit spiegeln
sich klassische Textiltechnologien sowie innovative, unkonventionelle Lösungen für breiteste Anwendungsgebiete wider. Wir pflegen den
Austausch mit Firmen und Forschungseinrichtungen im In- und Ausland und unterstützen mit unserem Know-how die Unternehmen der
regionalen Textilindustrie.

Zum Ausbildungsbeginn 01.09.2025 suchen wir einen Auszubildenden für den Ausbildungsberuf Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d)

Während Deiner 3-jährigen Ausbildung lernst du dich in der ganzen Welt der Zahlen zurechtzufinden, sowohl im Rechnungswesen als auch
in der Buchhaltung. Du unterstützt bei organisatorischen und verwaltenden Tätigkeiten wie Dokumentenmanagement, Datenaufbereitung,
Personalverwaltung, Präsentationen, Planung und Umsetzung von Meetings und Projekten und kommunizierst mit internen sowie externen
Partnern. Dabei nutzt du verschiedene Software wie MS Office und Sage HR Suite. Vom ersten Tag an bist du ein wichtiger Teil des Teams
und arbeitest an spannenden Aufgaben und Prozessen für das STFI. 

Die Ausbildung beinhaltet verschiedene Wahlqualifikationen zur Vertiefung. Wir bieten dir folgende an:

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle

Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen

Was Du mitbringen solltest:

Mittlere Reife mit guten Leistungen besonders in den Fächern Deutsch und Mathematik
Zielstrebigkeit
Logisches Denkvermögen
Überzeugungskraft
Erste EDV-Kenntnisse

Was Dich erwartet:

3 Jahre Ausbildung
Theoretische Ausbildung in der Berufsschule Chemnitz
Praktische Ausbildung im STFI
30 Tage Urlaub
Vergütung in Anlehnung an den TVÖD/Bund
Betriebliche Sonderzahlungen (Urlaubsgeld, Jahressonderprämie)
Eine betriebliche Krankenzusatzversicherung (Zahnersatz, Sehhilfe) sowie ein betriebliches Gesundheitsmanagement
Intensive Einarbeitung
Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit im Team
Kostenfreie Parkplätze auf dem Institutsgelände
Gute ÖPNV-Anbindung
Jederzeit exakte Arbeitszeiterfassung durch eine webbasierte Anwendung auf Deinem mobilem Endgerät
Mitarbeiter-Events

Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement

Sächsisches Textilforschungsinstitut e.V. Chemnitz

Annaberger Straße 240, 09125 Chemnitz

Chemnitz  Vollzeit  Ausbildung  ab 01.09.2025

schnelle Bewerbung möglich

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/saechsisches-textilforschungsinstitut-ev-chemnitz


Kontakt & Infos zur Bewerbung

Sächsisches Textilforschungsinstitut e.V. Chemnitz
Frau Janine Gündel
Annaberger Straße 240
09125 Chemnitz
+49 (0)371 5274180
janine.guendel@stfi.de
www.stfi.de

Fachkräfteportal Erzgebirge
c/o Wirtschaftsförderung Erzgebirge GmbH 

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann sende bitte Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an bewerbung@stfi.de

Jetzt bewerben!
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