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Buroassistenz mit Technik-Affinitat (m,w,d)

Einsatz in den Abteilungen Einkauf, Vertriebsinnendienst, Marketing und anderen Abteilungen
B & S Metallbe- und verarbeitungs GmbH

08297 Zwonitz

Zwonitz  Teilzeit | Vollzeit ~ Stelle  ab sofort

schnelle Bewerbung maglich

08.10.2024

Die B&S Metallbe- und -verarbeitungs GmbH mit Sitz im erzgebirgischen Zwonitz sucht Sie als Allrounder mit IT-Affinitat zur Unterstutzung
der Abteilungen Einkauf, Vertrieb und Marketing am Standort.

Wir sind ein aufstrebendes mittelstandisches Unternehmen, tatig in der Zerspanung von Dreh- und Frasteilen mit einem hohen
Automatisierungsgrad. Wir arbeiten autark am Standort und haben alle Abteilungen hier in Zwonitz vertreten.

Unsere Kunden befinden sich Giberwiegend in Deutschland und sind hauptséachlich aus den Branchen Maschinenbau und Antriebstechnik

Durch Renteneintritt bedingt suchen wir ab 2025 eine Unterstiitzung in einigen Bereichen, wie Einkauf und Vertrieb, die eine ausgepragte
technische Affinitat mitbringt und sich auch der Technik im Haus annehmen kann.

Biiroassistenz mit Technik-Affinitat (m/w/d)
Wir bieten lhnen:

e einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit einem zukunftsorientierten Arbeitsplatz unabhangig von der Automobilbranche

e Chancen auf eine personliche Weiterentwicklung durch Qualifizierung auf Arbeitgeberkosten oder finanzieller Beteiligung

o |eistungsgerechte und attraktive Vergitung aufgrund der Eingruppierung in Entgeltgruppen sowie regelmaRiger Entgeltanpassungen
e ein lukratives Bonussystem, Uibergesetzlicher Zuschuss zur Altersvorsorge (VWL, betriebliche Altersvorsorge), Firmenbikeleasing
o Gutscheinkarte mit monatlicher Aufladung zur freien Verfligung sowie Geburtstags- und Jubildumsgeschenke

o kostenlose Trinkwasserversorgung und Zuschuss fiir Heilgetranke

o Stellung von Arbeitskleidung sowie deren Reinigung

e RegelmaRige Firmenveranstaltungen zur Teambindung

o freundliches, sauberes Umfeld mit ausgepragter Teamfahigkeit untereinander

e grundliche Einarbeitung durch unser Team

o Mitarbeiterparkplatz sowie verkehrsguinstige Lage

lhre Aufgaben:

o Unterstlitzung des Teamleiters Einkauf in unterschiedlichen Einkaufsthemen

e Sachbearbeitende Unterstiitzung des Vertriebs (Innendienst)

¢ Ubernahme sonstiger Aufgaben aus dem Bereich Marketing und anderen Abteilungen

o Verantwortlicher und Ansprechpartner fiir technische Anlagen (wie zum Beispiel Telefonanlage, Schliisselanlage usw.)

o Unterstitzung bei IT-Fragen am Standort in Zusammenarbeit mit dem Hauptverantwortlichen der Muttergesellschaft im Schwarzwald
sowie einem separaten IT-Team als Dienstleister

¢ Ubernahme der geb&udetechnischen Uberwachung (z.B. Trinkwasser, AuRenanlagen, Gebaudeanlagen)

lhre Vorrausetzungen:

e Berufsausbildung zur Industriekauffrau / zum Industriekaufmann oder vergleichbare Ausbildung
¢ Berufserfahrung im Bereich Einkauf, Vertrieb oder Ahnliches wiinschenswert

o Kenntnisse MS-Office und sicherer Umgang zwingend erforderlich

e Zuverlassige und vertrauensvolle Arbeitsweise

o Strukturierte Arbeitsweise, selbststatnig und im Team


https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/b-s-metallbe-und-verarbeitungs-gmbh

Gern stehen wir auch telefonisch fur erste Fragen bereit. Sie erreichen uns unter 037754-719-233

Wir freuen uns Uber lhre vereinfachte Bewerbung per E-Mail an personal@b-szwoenitz.de oder per Post an:
B&S Metallbe- und -verarbeitungs GmbH

Frau Madeleine Krause

Am Windberg 9

08297 Zwonitz

Jetzt bewerben!
Kontakt & Infos zur Bewerbung

B & S Metallbe- und verarbeitungs GmbH
Frau Madeleine Krause

Am Windberg 9

08297 Zwonitz

037754719233
personal@b-szwoenitz.de
www.b-szwoenitz.de
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