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Burokaufmann/ -frau in Teilzeit (m/w/d)
Premium Maobel Erzgebirge GmbH

Brand-Erbisdorf

Brand-Erbisdorf ~ Teilzeit  Stelle ab sofort

12.08.2024

Dieses Stellengesuch schalten wir fiir unsere Partnerfirma Philipp Ladenbau GmbH in Brand-Erbisdorf.

Ihre Bewerbung sowie Rickfragen richten Sie bitte an:

Philipp Ladenbau GmbH
Gewerbegebiet Sud 14

09618 Brand-Erbisdorf
Ansprechpartner: Herr Torsten Mai
Telefon: +49 (0) 37322-5730
E-Mail: info@philipp-ladenbau.de

lhre Aufgaben:

e Bearbeitung von Kundenanfragen bzgl. Auftrdgen, Angeboten, Rechnungen und Vertragen
e Koordinierung von Bestellungen, Terminen und Transporten
o Telefonkorrespondenz

lhr Profil:

e Organisationstalent

o gute Kommunikationsfahigkeiten im Umgang mit Kunden, Kollegen und Geschaftspartnern

e gute EDV-Kenntnisse in relevanten Office-Programmen (Outlook, Word, Excel, Powerpoint etc.), Erfahrung im Umgang mit Datev-
Programmen von Vorteil

o Kompetenz in der L6sung von Problemen

e Berufserfahrung von Vorteil

Wir bieten lhnen:

o attraktives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Abstimmungswegen
o kollegiales Arbeitsklima in einem inhabergefiihrten Unternehmen

e verschiedene soziale Zusatzleistungen, Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e unbefristete Anstellung

Jetzt bewerben!
Kontakt & Infos zur Bewerbung

Premium Maobel Erzgebirge GmbH
Herr Torsten Mai

Gewerbegebiet Std 14

09618 Brand-Erbisdorf

+49 (0) 37322-5730
info@philipp-ladenbau.de
www.pme-moebel.de
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