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Wir, die first medical gmbh, sind als medizinischer Fachhandel und zugleich Profi-Dienstleister für Ärzte, Kliniken, Pflegeheime,
Pflegedienste, Patienten, Physiotherapien, Rettungsdienste sowie andere medizinische Einrichtungen in den Bereichen medizinische
Verbrauchsmaterialien und Spezialprodukte, Homecare-Produkte, medizinische Hilfsmittel, Medizintechnik und Ausstattung sowie
Beratung, Schulung und Service tätig.

Wir suchen

Auszubildende zum
Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

Das lernst du bei uns

Aufträge und Angebotsanfragen bearbeiten
Fachgerechte Kundenkommunikation
Umgang mit Warenwirtschaftssystemen, Produktdatenmanagementsystemen und anderen wichtigen Systemen
Überwachung der Liefertermine und Kommunikation mit Lieferanten
Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung
Projektorientiertes arbeiten

Das bringst du mit

Realschulabschluss
Gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Du verfügst über ein gutes Zahlenverständnis
Du verfügst über hohes Verantwortungsbewusstsein und erledigen Aufgaben zügig, lösungs- und zielorientiert, sowie selbstständig
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Gutes Organisationstalent
Sehr gute Auffassungsgabe

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsbeginn: 01.08.2025

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Deine Bewerbung sendest du bitte an: roberto.weigelt@first-medical.de

first medical gmbh
Falkenbacher Hauptstraße 12c
09429 Wolkenstein

Für Rückfragen steht dir gern Herr Weigelt (Abteilungsleiter E-Commerce) unter
037369 2920-53 zur Verfügung.

Jetzt bewerben!

Ausbildung – Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

first medical gmbh

Falkenbacher Hauptstraße 12c, 09429 Wolkenstein

Wolkenstein  Vollzeit  Ausbildung  ab 01.08.2025

schnelle Bewerbung möglich

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/first-medical-gmbh
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/job/bewerbungsoptionen/kaufmann-frau-fur-buromanagement-mwd-70dd014d03


first medical gmbh
Herr Roberto Weigelt
An der Morgensonne 2
09468 Geyer
+49 (0)37369 2920-53
roberto.weigelt@first-medical.de
www.graupner-medical-group.com
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