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Die Reha-aktiv GmbH ist ein Dienstleistungsunternehmen der Gesundheitsbranche und Spezialist in der systematischen Versorgung mit
medizinischen Hilfsmitteln und Verbrauchsmaterialien. Wir sind in den Bereichen Sanitätsfachhandel, Orthopädietechnik,
Orthopädieschuhtechnik, Rehabilitationstechnik, Kinder- und Schwerbehindertenversorgung, Medizintechnik, HomeCare-Service, Praxis-
und Sprechstundenbedarf tätig. 

Als Komplettanbieter sichern wir eine optimale Versorgung der Patienten nach neuesten medizinischen Qualitätsstandards im
nachstationären Bereich.

Wir suchen für den Ausbildungsstart am 01.08.2025

Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

(Schwerpunkt Auftragsbearbeitung)

Du organisierst gern und möchtest selbständig Aufgabenfelder bearbeiten – dann ist der Kaufmann für Büromanagement genau Dein Weg.

Zu Deinen späteren Aufgaben gehören alle anfallenden bürowirtschaftlichen Aufgaben. (Terminplanungen, Kontakte zu Kunden oder
Geschäftspartnern, Schriftverkehr etc.) 

Es erwartet Dich in diesem Beruf ein interessantes und breit gefächertes Aufgabengebiet. 

Du kannst in verschiedensten Bereichen eines Unternehmens eingesetzt werden. Dazu zählen u.a. die Auftragsbearbeitung, die
Beschaffung und Überwachung von Lagerbeständen, das Rechnungswesen, das Marketing, die Personalverwaltung oder die
Tourenplanung.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Dein Profil

Realschulabschluss
hohe Leistungs- und Einsatzbereitschaft
sorgfältige Arbeitsweise
ausgeprägte Konzentrationsfähigkeit
selbständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit

Wir bieten

hohe Übernahmechancen - wir bilden aus, um zu übernehmen
interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
ein freundliches und aufgeschlossenes Team
einen zentralen Ansprechpartner für Deine Ausbildung
Ausbilder/-innen, die Dich in der Praxis begleiten und unterstützen
Betriebliche Gesundheitsförderung
gute berufliche Perspektiven in einem Wachstumsmarkt

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich bitte direkt über unsere Homepage:

Ausbildung – Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Reha-aktiv GmbH

09119 Chemnitz

Chemnitz  Vollzeit  Ausbildung  ab 01.08.2025

schnelle Bewerbung möglich

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/reha-aktiv-gmbh


Kontakt & Infos zur Bewerbung

Reha-aktiv GmbH
Fr. Metze
Goethestraße 5-7
09119 Chemnitz
0371/36910 907
bewerbung@reha-aktiv.com
www.reha-aktiv-chemnitz.de

Fachkräfteportal Erzgebirge
c/o Wirtschaftsförderung Erzgebirge GmbH 

https://www.reha-aktiv.com/bewerbung

Ansprechpartner:

Reha-aktiv GmbH

Personalabteilung

Frau Metze

Goethestr. 5-7

09119 Chemnitz

Telefon: 0371 36910 907

Jetzt bewerben!

https://www.reha-aktiv.com/bewerbung
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/job/bewerbungsoptionen/kaufmann-fur-buromanagement-mwd-63798e29b1
tel:037136910907
mailto:bewerbung@reha-aktiv.com
http://www.reha-aktiv-chemnitz.de
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
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