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Wir suchen ab sofort und zur unbefristeten Einstellung einen/ eine engagierten

Mieterbetreuer/ in (m/w/d) - 40 Stunden wöchentl. Arbeitszeit / Teilzeit möglich.

Das können wir Ihnen bieten:

- einen sicheren Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten und modernen Unternehmen

- hochwertig eingerichtete Arbeitsplätze in zentraler Lage mit guter öffentlicher Verkehrsanbindung

- offene und direkte Kommunikationskultur in einem sehr innovativen und leidenschaftlichen Team

- flexible, familienfreundliche Arbeitszeitmodelle

- Unterstützung bei berufsbegleitender Qualifizierung

- Betriebliche Altersvorsorge durch Entgeltumwandlung

Ihre Aufgaben:

- Bearbeitung von Mieteranliegen und Mieterkorrespondenz

- Kaufmännische und technische Verwaltung des eigenen Immobilienbestandes

- Erstellung, Prüfung und Erläuterung von Betriebskostenabrechnungen

- Eigenverantwortliche Betreuung von Wohnimmobilien für Gewerbetreibende und private Eigentümer

- Aufnahme, Vorbereitung, Auftragsvergabe und Kontrolle von Instandhaltungs- und Modernisierungsmaßnahmen

- Mietvertragsmanagement, inkl. Überwachung mietvertraglicher Rechte und Pflichten, Wohnungsabgaben und -übernahmen

- Rechnungsprüfung und Freigabe

- Abwicklung von Versicherungsschäden

Damit können Sie uns begeistern:

- abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d), vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit
Erfahrungen in der kaufmännischen Immobilienwirtschaft

- Quereinstieg möglich

- sicheres und kundenorientiertes Auftreten gegenüber Mietern und Firmen

- Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

- selbstständige, innovative, belastbare Persönlichkeit

kaufmännische Angestellte / Bürokauffrau / Mieterbetreuer (m/w/d)

Städtische Wohnungsgesellschaft mbH

Annaberg-Buchholz

Annaberg-Buchholz  Teilzeit | Vollzeit  Stelle  ab sofort

schnelle Bewerbung möglich

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/stadtische-wohnungsgesellschaft-mbh


Kontakt & Infos zur Bewerbung

Städtische Wohnungsgesellschaft mbH
Herr Schreiter
Wolkensteiner Straße 25/27
09456 Annaberg-Buchholz
+49 (0)3733 677012
schreiter@swa-annaberg.de
www.swa-annaberg.de

Fachkräfteportal Erzgebirge
c/o Wirtschaftsförderung Erzgebirge GmbH 

- Führerschein von Vorteil

Möchten Sie Teil unseres Teams werden?

Dann bewerben Sie sich jetzt.
 

Jetzt bewerben!

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/job/bewerbungsoptionen/kaufmannische-angestellte-burokauffrau-mieterbetreuer-mwd-a90993633f
tel:+493733677012
mailto:schreiter@swa-annaberg.de
http://www.swa-annaberg.de
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
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