
Kontakt & Infos zur Bewerbung

FACHKRÄFTEPORTAL ERZGEBIRGE

19.11.2024

Für den Bereich Finanz- und Rechnungswesen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter Anlagen-/Kreditorenbuchhaltung (m/w/d)

in Teilzeit (36 Stunden/Woche).

Unser Angebot:

unbefristete Anstellung,
ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum,
eine offene und freundliche Arbeitsatmosphäre und gute Zusammenarbeit in einem motivierten Team (auch standortübergreifend im
Verbund der Erzgebirgsklinikum gGmbH und deren Tochtergesellschaften),
Vereinbarkeit von Beruf und Familie,
vielfältige Fort- und Weiterbildungsperspektiven,
attraktive Arbeitsbedingungen und eine tarifgerechte Bezahlung mit Jahressonderzahlung und betrieblicher Zusatzversorgung,
Fahrradleasing über JobRad

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung Kreditorenbuchhaltung (Eingangsrechnungen, Zahlungsverkehr, Mahnwesen),
Bearbeitung Anlagenbuchhaltung (incl. Buchen aller Zu- und Abgänge, Durchführung von Inventuren, Erstellung
Mittelverwendungsnachweise für Einzel-, Pauschal- und sonstige Fördermittel),
Abstimmung Bilanzkonten,
Mitarbeit bei der Erstellung der Monats- und des Jahresabschlusses

Was Sie in unser Team mitbringen:

abgeschlossene Berufsausbildung als Bürokauffrau/Bürokaufmann (m/w/d), Kauffrau/Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement mit
Schwerpunkt Rechnungswesen oder ein vergleichbarer Berufsabschluss,
vorzugsweise Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen,
Team-, Organisations- und Kommunikationsfähigkeit,,
selbständiges Arbeiten

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 02.12.2024 – vorzugsweise per E-Mail (mit Anhängen im PDF-Format) – an: Erzgebirgsklinikum
gGmbH, Haus Stollberg Personalwesen, Jahnsdorfer Straße 7, 09366 Stollberg

bewerbung@erzgebirgsklinikum.de

Für weitere Informationen sowie für die Möglichkeit eines ersten Kontakts stehen Ihnen gern unsere Konzernbereichsleiterin Finanzwesen,
Frau Jeanette Unger-Waldenburger, unter der Telefonnummer 037296 – 53120 sowie unsere Teamleiterin Personalentwicklung Frau
Janette Nowack, unter der Telefonnummer 037296 – 538061 zur Verfügung.

Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass bei Einstellung ein Nachweis zum Masernschutz notwendig ist.

Jetzt bewerben!
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