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Mitarbeiter*in Dokumentenmanagement (m/w/d)
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Olbernhauer Stralle 5, 09125 Chemnitz

Chemnitz ~ Teilzeit | Vollzeit ~ Stelle  ab sofort

schnelle Bewerbung maglich
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cideon engineering — die Moglichmacher

Als Engineering-Dienstleister fur Schienenfahrzeuge haben wir spannende und abwechslungsreiche Projektaufgaben, bei denen wir fir
unsere anspruchsvollen Kunden innovative Losungen entwickeln. Wir sind ein international agierendes Unternehmen und immer bestrebt,
unser Team zu erweitern.

Mitarbeiter*in im Bereich PDM Dokumentenmanagement (m/w/d) gesucht

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir eine engagierte und detailorientierte Person,die unser bestehendes
Produktdatenmanagement-System (PDM) aktiv mitgestaltet.

Das erwartet Sie:

e Eigenverantwortliches Einpflegen von Dokumenten in unser PDM-System

o Strukturierte Ablage und Kategorisierung von Dokumenten nach internen Vorgaben

o Regelméakige Uberpriifung und Pflege der Dokumente zur Sicherstellung der Datenqualitat und -integritét
o Unterstltzung bei der Optimierung von Dokumentenmanagementprozessen

e Enge Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen zur Klarung von Dokumentenanforderungen

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene Ausbildung in einem technischen oder betriebswirtschaftlichen Umfeld (auch ein Studium ist willkommen)
o Gutes technisches Verstandnis sowie Affinitat zu Dokumentationsprozessen

e Erfahrung im Umgang mit PDM-Systemen oder ahnlichen Dokumentenmanagement-Tools von Vorteil

o Selbstandige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

o Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Das bieten wir:

e Eine Intensive Einarbeitung und Unterstlitzung durch erfahrene Consultants

o Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

o Attraktives Gehaltspaket inkl. 30 Tage Urlaub

Flexible Arbeitszeiten, Option zu Mobilem Arbeiten und individuelle Weiterbildungen

e Freuen Sie sich auf ein kollegiales Miteinander und eine unterstlitzende Arbeitsatmosphare.

Leisten Sie bei uns Ihren Beitrag zur Mobilitat der Zukunft und werden Sie Teil unseres Teams.

Bewerben Sie sich am besten noch heute bei uns und freuen Sie sich auf wirklich spannende Aufgaben und ein nettes und
bestens eingespieltes Team!

Ansprechpartnerin im Recruiting: Frau Nancy Miiller

Jetzt bewerben!
Kontakt & Infos zur Bewerbung


https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/ce-cideon-engineering-gmbh-co-kg
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/job/bewerbungsoptionen/mitarbeiterin-dokumentenmanagement-mwd-18d430e238

CE cideon engineering GmbH & Co. KG
Frau Nancy Miiller

Olbernhauer StralRe 5

09125 Chemnitz

+49 (0)371 77415-40
nancy.mueller@cideon-engineering.com
www.cideon-engineering.com
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