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18.10.2024

MODERNE MEDIZIN FAMILIAR

In unserem traditionsreichen Haus im Westerzgebirge mit insgesamt 300 Betten in 7 Kliniken arbeiten wir nach dem Motto ,MODERNE
MEDIZIN FAMILIAR®. Wir setzen im Arbeitsalltag auf ein Miteinander aller Berufsgruppen und verbinden eine moderne, hochspezialisierte
Diagnostik und Therapie mit einem Hochstmafd an Patientenzuwendung. Mit ca. 700 Mitarbeiterinnen gehéren wir zu den grof3ten
Arbeitgebern der Region.

Flr unsere Personalabteilung suchen wir zum nachstméglichen Termin in Teilzeit einen engagierten und motivierten
Sachbearbeiter (m/w/d) Personalwirtschaft
lhr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen die folgenden Tatigkeiten:

o fur einen definierten Mitarbeiterkreis:

¢ eigenverantwortliche Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Ansprechpartner in Personalwirtschaftsfragen

o Arbeitszeiterfassung und -lUberwachung

¢ Dienstreise- sowie Reisekostenabrechnungen

o Personalaktenfiihrung und Durchfiihrung des personalwirtschaftlichen Ein- und Austrittsmanagements sowie Pfandungsmanagements
inkl. Erstellung arbeitsvertraglicher Unterlagen

¢ Korrespondenz mit Amtern, Sozialversicherungstragern und Krankenkassen

Wir wiinschen uns von lhnen:

¢ eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e arbeitsrechtliche, sozialversicherungsrechtliche und steuerrechtliche Fachkenntnisse

e gute EDV-Kenntnisse und Sicherheit mit den gangigen MS Office-Anwendungen, insbesondere in Excel
o Kenntnisse in der Zeitwirtschaft sowie in einem gangigen Abrechnungssystem

e eine strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise

e ein hohes MaR an Diskretion sowie Dienstleistungsorientierung

Wir bieten lhnen:

e ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet

e eigenverantwortliches Arbeiten in einem motivierten Team mit gegenseitiger Wertschatzung
e Vergutung nach dem Haustarifvergitungsvertrag

o Weiterbildungs- und Qualifikationsmdglichkeiten

o Modglichkeit von Homeoffice

Nahere Auskinfte zur Position bzw. zu administrativen Fragen rund um das Arbeiten in unserem Haus erteilt lhnen gern unsere
Personalleiterin, Frau Katja Rummrich, unter Telefon 03773/6-1120.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung - bevorzugt Giber das Bewerberformular auf unserer Homepage oder per E-Mail im PDF-
Format!
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Jetzt bewerben!
Kontakt & Infos zur Bewerbung

Kliniken Erlabrunn GmbH
Katja Rummrich

Am Marzenberg 1 A
08359 Breitenbrunn

+49 (0)3773 61120
personal@erlabrunn.de
www.erlabrunn.de
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