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GEDACHT. GEMACHT.

Sie suchen eine neue Herausforderung? Wir haben den passenden Job dazu. "Mitarbeiter Wohnungswirtschaft"
WGO Wohnungsbaugesellschaft mbH Oelsnitz/Erzgeb.

August-Bebel-Stralle 16, 09376 Oelsnitz/Erzgeb.

Oelsnitz/Erzgeb.  Teilzeit | Vollzeit ~ Stelle  ab 23.09.2024

23.09.2024

Immobilienkauffrau/lmmobilienkaufmann Voll-/Teilzeit (m/w/d)

Die WGO Wohnungsbaugesellschaft mbH Oelsnitz/Erzgeb. ist ein Unternehmen der Stadt Oelsnitz/Erzgeb. und betreibt seit 30 Jahren
neben der Bewirtschaftung von ca. 800 eigenen und stadtischen Wohneinheiten, mit einem eigenen Hausmeisterteam, Gartenanlagen, das
Waldbad, den Birgerpark sowie den Bauhof fir die Stadt Oelsnitz/Erzgeb..

Unser Umfeld verpflichtet - und genau deshalb suchen wir Sie zur Komplettierung unseres aufgeschlossenen Teams. Wir bieten Ihnen die
Maoglichkeit Ihre Fahigkeiten und Kenntnisse zu etablieren, sich aktiv mit einzubringen und sich langfristig in diesem Bereich zu
verwirklichen.

lhre Aufgaben umfassen im Wesentlichen folgende Tatigkeiten:

¢ Selbststandige Abwicklung von Mieterwechseln einschlieRlich aller dazugehdrigen Arbeiten, wie z. B. Abnahmen und Ubergaben
einschlief3lich der Protokollierung

e Durchflihrung von Mietersprechstunden

o Ausfertigung der Mietvertrage

e Rechnungsprifung und -erstellung

o Betriebskosten- und Kautionsabrechnung

¢ Veranlassung von Reparaturen und Uberwachung der Vorbereitungen zur Neuvermietung in Zusammenarbeit mit unserem
technischen Kundenservice

e Erledigung des erforderlichen Schriftverkehrs, Fiihren von Dokumentationen und Statistiken, allgemeine Biroorganisation

lhr Profil:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise im Immobilienbereich sowie erste Berufserfahrung
e Kenntnisse in EDV sowie in den gangigen MS-Office Programmen

e Service- und Kundenorientierung sowie Freude an der Arbeit mit Menschen

o Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

o Selbststéandige, eigenverantwortliche und flexible Arbeitsweise

e Fuhrerschein Klasse B

Das bieten wir lhnen:

e Ein motiviertes Team Kolleginnen und Kollegen
o Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Keine Nachtschichten

o Privatleben und Beruf unter einem Hut

o Attraktives, stets punktliches Festgehalt

e Sonderzahlungen und Gutscheinreglung

e Vermogenswirksame Leistungen (VWL)

e Angemessener Urlaub

e Eine unbefristete AnlIstellung

Wenn wir lhr Interesse an dieser spannenden Aufgabe geweckt haben, dann senden Sie lhre aussagekraftigen und vollstandigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres frihesten Eintrittstermins bitte bis zum 01.12.2024 an:

WGO Wohnungsbaugesellschaft mbH Oelsnitz/Erzgeb., Personalabteilung,


https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/wgo

August-Bebel-Str. 16, 09376 Oelsnitz/Erzgeb.

Oder per E-Mail an: bewerbung@wgo-oelsnitz-erzgebirge.de

Jetzt bewerben!
Kontakt & Infos zur Bewerbung

WGO Wohnungsbaugesellschaft mbH Oelsnitz/Erzgeb.
Herr Marko Ebert

August-Bebel-Stralle 16

09376 Oelsnitz/Erzgeb.

+49 (0)37298 3380
marko.ebert@wgo-oelsnitz-erzgebirge.de
www.wgo-oelsnitz-erzgebirge.de
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